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Geschäftsbrief – Schreibauftrag


Erklärung: Die Anleitungen zur Textbearbeitung bzw. Textformatierung stehen in Klammer!

 Geschäftsbrief:  Schriftart: Arial 11 pt 

	
Absender: 
BIPOL, Fadingerstraße 27, 4010 Linz, Tel.: 0732 78 00, www.bipol.at 
 (Briefkopf: Firmenname: Schriftart Verdana, fett, 12 pt, grün – Firmenlogo einfügen)


	
Empfänger: 
Bundeshandelsakademie, Schulstraße 59, 4050 Traun


	
Bezugszeichenblock:
Datum: heute; Bearbeiter/in: eigene Nummer; Telefon: 0732 78 00-4; E-Mail: info@bipol.at


	
Betreff: Informationsmesse „Jugend und Beruf“


	
Anrede: Sehr geehrte Damen und Herren


	
Text: 

[bookmark: _GoBack]Die diesjährige Informationsmesse „Jugend und Beruf“ vom (Absatz) 12. bis 16. Oktober 2018 (zentriert, kursiv, grün, fett, Absatz) in Wels ist bereits ein Ereignis der Superlative. (Absatz) 

Ein Messebesuch in Wels ist für alle Jugendlichen, Eltern und Lehrer(innen) eine einmalige Informationsmöglichkeit über Bildungs- und Berufsfragen. (Absatz)  Merken Sie daher bitte den Oktobertermin auf dem Welser Messegelände bereits heute vor.


	
Grußformel: Mit freundlichen Grüßen


	
Unterschrift: i. A. eigene Nummer


	
Beilagen: 1 Informationsbroschüre, 1 Anmeldeformular
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