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Anmeldung 

 

Anmeldung bis 01. Juni 2023 mit beiliegendem Anmeldeformular. 

 

Kontakt: Dipl.Päd. Waltraud Christöfl, BEd. 

  : 0664 18 57 061 

 FAX: 0316 57 26 88-6 

  : waltraud.christoefl@gmail.com 

 

Teilnahmeberechtigt sind die beiden ERSTPLATZIERTEN des Landeswettbewerbs. 

 

Voraussichtliches Programm 

 

 

Mittwoch, 14. Juni 2023 

 

14:00 bis 15:00 Uhr  Ankunft, Begrüßung im Hotel 

15:00–16:00 Uhr  Anreise mit Stretchlimousinen zum Unternehmen 

Kastner & Öhler bis zum Grazer Hauptplatz 

16:00–17:00 Uhr  Führung im Hause Kastner & Öhler 

 

18:00   –   20:00 Uhr      Abendessen 

 20:00 –  Abendprogramm 

 danach   Bezug der Zimmer 

 

 

 

Donnerstag, 15. Juni 2023 

 

 07:00 – 08:00 Uhr Frühstück 

 08:00 –  Abfahrt in die Schule zum Wettbewerb 

 08:15 – 12:00 Uhr Wettbewerb (Pausen inkludiert) 

 12:15 – 13:00 Uhr Brötchenbuffet 

 13:00 – 13:30 Uhr Siegerehrung 
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Wettbewerbsanforderungen 

 
EA-Rechnung 

 
• Geschäftsfälle mit Belegen im Kassabuch, Wareneingangsbuch und 

Anlagenverzeichnis verbuchen 
• Bücher abschließen und die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung aufstellen 

• Den einkommenssteuerpflichtigen Gewinn berechnen! (Leerformular dazu ist 
vorgegeben) 

 

Geschäftsbrief 
 

Gestaltung eines Geschäftsbriefes ohne Vordruck nach den verlangten 
Vorgaben schreiben, diesen als pdf speichern und in der E-Mail anhängen, 

Signatur hinzufügen 
 

Absender- und Empfängeranschriften 
Bezugszeichenblock (Tabulatoren setzen) 

Geschäftsbrief mit… 
• Aufzählung 

• Freistellung 
• Zentrierung 

Grußformel 
Firmierung 

Unterschrift unter Angabe der jeweiligen Nummer bzw. vorgegebenem Namen 

Beilagen 
Worddokument speichern 

Erstellen einer pdf-Datei 
Diese als E-Mail im Anhang verschicken 

Signatur einfügen 
 

 
BWG 

 
BWG-Fragenkatalog (Pool von 40 Fragen, in Form von multiple Choice) 20 Fragen 

daraus 
 

 
Rechnungslegung 

 

Ausfüllen eines Excel-Rechnungsformulars (Formular vorgegeben) unter 
Verwendung aller nötigen Formeln–Zahlungsanweisung (mit IBAN) ausfüllen, 

Skonto berücksichtigen 
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Anforderungen: 

Zahlungsziel 

Spesen 
Rabatt/Skonto 

Frachtkosten 
USt Berechnung 

 
Wordformatierung 

 
Einen vorgegeben Text nach vorgegebenen Angaben formatieren. (siehe 

Formatierungsübung) 
 

Einen vorgegeben Text nach vorgegebenen Angaben formatieren. (Schrift- und 
Absatzformatierung, Tabulator, Aufzählungszeichen, Tabelle, Rahmen und 

Schattierung). 
 

Verkaufsgespräche 

 

➢ Es werden 10 Produktgruppen vorgegeben: 

➢ Schuhe, Kleidung, Sportbekleidung, Sportartikel, Werkzeug, Brillen, 

Putzmittel, Hygiene(Dusch- und Haarwaschprodukte), 

Kosmetik (Cremen, Make-up), Kopfhörer 

➢ Die teilnehmenden Schüler wählen eine Produktgruppe aus und bringen selbst 

2 dieser Produkte mit zum BPWB. 

➢ Mit diesen Produkten wird das Verkaufsgespräch geführt. (Schüler kann sich 

schon zuhause über die Produkte informieren und sich vorbereiten). 

➢ 3 bis 5 Juroren (sie sind die Kunden, dies müssen keine Fachleute sein) 

bewerten das Verkaufsgespräch nach folgenden Kriterien: 

➢ Begrüßung 

➢ Erkunden des Wunsches 

➢ Zeigen der Produkte 

➢ Abschluss und Verabschieden 

➢ Sprache/Ausdruck 

➢ Körpersprache 

➢ Blickkontakt 

➢ Gesamteindruck 

➢ Gesprächsdauer ca. 3-4 Minuten 
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Materialien 

 
Füllfeder/Tintenkiller, Kugelschreiber,  

Lineal,  
Taschenrechner 

 
2 Produkte aus den oben genannten Produktgruppen - Verkaufsgespräch 

 

Bewertungsinformationen 

 

Die einzelnen Bereiche  

 

• Geschäftsbrief 

• BWG 

• Rechnungslegung 

• Wordformatierung 

• Verkaufsgespräch 

• EA-Rechnung 

 

werden getrennt voneinander mit einem Punktesystem bewertet. 

Die Bewertung erfolgt durch schulfremde Personen. 

 

Es werden dann die Gesamtpunkte der Einzelbereiche und somit 

 

der Bundessieger 
 

mit der höchsten Punkteanzahl ermittelt. 

 

 

 

Veröffentlichung der Ergebnisse, Berichte und Fotos 

 

Im Anschluss an die Durchführung des Bundeswettbewerbs werden die Ergebnisse, 

Berichte und Fotos auf der Website des Vereins POLYaktiv veröffentlicht. 

 

Link: www.polyaktiv.at/_sites/bundeswettbewerbe_termine_ausschreibung_berichte.html 
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Anreisemöglichkeiten 

 
Öffentliche Verkehrsmittel ab Hauptbahnhof Graz 

 
Von Graz Hauptbahnhof nach Graz Rudersdorfer Straße 

Fahrt am Mittwoch, den 14.06.23 von 13:10, Dauer 00:13 

 

 
 

Standort: PTS Graz-Herrgottwies 

 

 

 

Event- & Business-Hotel in Graz, 

Rudersdorferstrasse 7, 

A-8055 Graz, Austria,  

Tel.: +43 (0) 316 / 29 15 18 – 

Fax: +43 (0) 316 / 29 15 18 - 20  

E-Mail: office@greenrooms.at  

Web: www.greenrooms.at 

  

Unterkunft 

mailto:office@greenrooms.at
http://www.grenrooms.at/
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Kosten für die Schüler*innen 

 

Für die teilnehmenden Schüler*innen übernimmt der Veranstalter die Kosten für 

Übernachtung, Verpflegung und ev. anfallende Eintritte. 

 

Anfallende Reisekosten können nicht bezahlt werden. 

 

 

 

 

Hotel Greenrooms – Frühstücksbuffet 

Einzelzimmer inkl. Frühstück und Taxe 70,70 € 

Doppelzimmer inkl. Frühstück und Taxe 97,00/pro Person 
 

Jedes Zimmer hat 15m², verfügt über einen Plasmabildschirm mit SAT-TV, eigenes 
Badzimmer Dusche/ WC/ Haarfön, sowie Aufbewahrungsmöglichkeiten für Kleider in 

moderner 
Ausführung. 

Im Zimmerpreis inkludiert sind ein umfangreiches Frühstücksbuffet, Wireless-LAN 
Internetanbindug, Parkplätze direkt vonr unserem Haus. 

 
 

 

 

Schulbezogene Veranstaltung 

 

Der Bundeswettbewerb wird vom BMBWF zur schulbezogenen Veranstaltung gem. SchUG erklärt.  
 
Die begleitenden Lehrpersonen haben während der Veranstaltung Aufsichtspflicht über ihre 

SchülerInnen. 

 

 

  

Kosten für die begleitenden Lehrer/innen 
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Anmeldung 
Anmeldung senden an: 

 

Anmeldeschluss: 

Dipl. - Päd. Waltraud Christöfl, BEd. PTS Graz-

Herrgottwies 
: waltraud.christoefl@gmail.com ,  
FAX: 0316 87 26 88-6 

Donnerstag, 01. Juni 2023 

 

Bundesland  

Schule  

Schuladresse  

Schüler/-in  

Berechtigung    Landeserster    Landeszweiter 

Begleitlehrer/-in  

Email, Telefon   

Anreise    mit Bahn/Bus    PKW 

Ankunftsort, -zeit   

 

Alle teilnehmenden Schüler/innen und Lehrer/innen erteilen mit der Anmeldung die 

Zustimmung, dass die während des Wettbewerbes aufgenommenen Fotos und Videos, auf 

denen der/die Teilnehmer/in erkennbar ist, ohne weitere Zustimmung verwendet werden 

dürfen. 

 

 

 …………………………………………… Schulstempel 
 Unterschrift Teilnehmer/in 

 

 …………………………………………… …………………………………………… 
 Unterschrift Begleitlehrer/in Genehmigung der Schulleitung 


