
KASSABUCH - ÜBUNGSBEISPIEL 
 

Beachte bitte folgende Informationen: 
 
Du bist Mitarbeiter*in des Sportartikelhändlers Fa. Sportex GmbH, Michael-Schwanzer-Weg 
12, 3430 Tulln deine Aufgabe ist es nun, das Kassabuch für den Monat April 2023 zu führen. 
 

 Sieh dir die beiliegenden Belege genau an und markiere die entsprechenden 
   Merkmale. Kreuze an, um welchen Beleg es sich dabei handelt. 

 Auf einigen Belegen fehlen Beträge. In diesen Fällen ist es deine Aufgabe, diese zu 
   berechnen. 

 Vergiss nicht, bei allen Berechnungen kaufmännisch zu runden! 

 Für das Kassabuch werden nur die Belege für Barzahlungen benötigt. Sortiere die 
   Kassabelege chronologisch und schreib auf jeden Beleg die entsprechende 
   Belegnummer rechts oben hin. 

 TIPP: Durch die Aufregung kann es passieren, dass du die Reihenfolge der Belege 
   verändern musst. Deshalb ist es sinnvoll, die Belegnummern erst dann zu vergeben, 
   wenn du dir wegen der Reihenfolge absolut sicher bist und die Nummern nicht mehr 
   korrigieren musst. 

 Hänge am Ende alle Belege in der richtigen Reihenfolge mit der beiliegenden 
   Büroklammer zusammen. Der erste Beleg soll unten und der letzte oben liegen. 
 
Wichtig! 
Schreibe Zahlen und Ziffern gut leserlich und beachte die Formvorschriften beim 
Korrigieren! 
Unleserliche Ziffern werden als falsch gewertet. Verstöße gegen die Formvorschriften führen 
zu Punkteabzügen. 

 Vom März sind 800,00 EUR in der Kassa (hier wird keine USt. berechnet!). 

 Die letzte Belegnummer im März war K 127. 

 Führe die Abrechnung des Kassabuches mittels des beiliegenden Formulars für April 
    durch und berechne den Sollbestand! 

 Berechne hier nach der Abrechnung für April die Umsatzsteuer-Zahllast und trage 
    die entsprechenden Beträge hier ein: 
 

Umsatzsteuer € 

Vorsteuer € 
USt-Zahllast € 

Kreuze an: 
Es handelt sich dabei um 

 eine Schuld beim Finanzamt oder um 

 ein Guthaben (eine Forderung). 
Die USt-Voranmeldung muss bis ........................... erfolgt sein. 

 


