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Fachbereich

Handel & Buro

Ausschreibung

10. - 11. Juni 2026
Polytechnische Schule Horn

Ferdinand-Kurz-Gasse 26, 3580 Horn (NO)

Ehrengaste:

Mag. Dr. Brigitte Schuckert, Leiterin des Bereichs padagogischer Dienst
SQM Eva Rosskopf, Fachstab Bildungsdirektion NO
Hofrat SQM Alfred Griinstaudl, Abteilungsleiter Bildungsregion 1
Biirgermeister Mag. Gerhard Lentschig, Obmann der Schulgemeinde der PTS Horn
BM" Margarete Jarmer, Bezirksstellenobfrau der WKNO Horn
Andreas Riedl, Bezirksstellenleiter der AKNO Horn
Dipl. Pad. Eva-Maria Rester BEd MA, Polykoordination Niederdsterreich
LPTS Martin Miillner BEd MA, Polykoordination Niederdsterreich
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Anmeldung bis 28. Mai 2026 mit beiliegendem Anmeldeformular an:

Kontakt:
=y

D<

Franziska Schuster
+43 677 62088555

franziska.schuster@bildung.gv.at

Teilnahmeberechtigt sind die beiden Erstplatzierten des Landeswettbewerbs.

Voraussichtliches Programm

Mittwoch, 10. Juni 2026

13:30 - 14:00 Uhr
14:00 - 15:00 Uhr
15:00 - 18:00 Uhr

18:30 Uhr
19:00 Uhr
anschlieBend

Ankunft Bahnhof Krems
Fahrt mit dem Bus zur Rosenburg
BogenschieBen/Klettern auf der Rosenburg
= bitte die Einverstiandniserkldarung (S.12)
unterschreiben lassen & mitbringen
Einchecken im Hotel Campus Horn
Abendessen im Restaurant Seedeck Horn
Ablaufbesprechung/Lernen/Freizeitraume

Donnerstag, 11. Juni 2026

bis 07:15 Uhr
07:15 Uhr

07:30 - 12:00 Uhr
12:00 - 13:00 Uhr
13:15 Uhr

POLYaktiv

Auschecken, Fruhstucken, ...
BegriuBung in der PTS Horn
Wettbewerb (Pause inkludiert)
Siegerehrung WKO Horn (Bubet)
Bus zum Bahnhof Krems

= Bundesministerium
Bildung

Seite 3/12



=
PTS SKILLS Austria 2026 [OLS SKILLS =3
p[S Handel & Biiro »

in cooperation with Ski"SAUSTrIa
POLYTECHNISCHE SCHULE ey wi/oH]

Wettbewerbsanforderungen

1. Betriebswirtschaftliche Grundlagen (Gewichtung 5%

BWG-Fragenkatalog

e (Pool von 30 Fragen, in Form von multiple Choice): 12 Fragen daraus

2. Buchfiihrung und Wirtschaftsrechnen (Gewichtung 30%

Kassabuch Monatsabschluss (Gewichtung 20%)
e Geschaftsfalle mit Belegen eintragen
e Netto-Methode
e Alle 3 Steuersatze (10%, 20%, 13%) kommen zur Anwendung

e Kassabuch abschlieBen

Miinzliste und Kassieren (Gewichtung 10%)

Die Teilnehmer:innen bekommen eines Kassa mit Wechselgeld und haben folgende
Aufgabenstellungen zu erflllen:

e Ermittlung des Kassastandes:
o Wechselgeld zahlen und in die Mlnzliste eintragen
e 3 Einkaufe kassieren:

o Pro Einkaufen erhalten die Jugendlichen ein Kuvert.
Dieses enthalt die Rechnung und Geld des fiktiven Kunden.

o Restgeld korrekt ermitteln und herausgeben (Restgeld ins Kuvert geben)
e Kassasturz:

o Ermittlung des IST-Bestandes (Zahlen + Minzliste)

o Ermittlung des SOLL-Betrages mit dem vorgegebenen Formular

o Vergleich IST/SOLL: Ermittlung Manko, Uberschuss, Idealfall

== Bundesministerium
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3. Fachkunde (Gewichtung 20%)
Geschéaftsbrief

e Gestaltung eines Geschaftsbriefes ohne Vordruck nach den verlangten Vorgaben
e Ausdrucken

e Gefaltet in ein fensterloses Kuvert (DIN C6/5) geben und das Kuvert mit
Absender und Empfanger beschriften und frankieren

Anforderungen:
Absender- und Empfangeranschriften
Bezugszeichenblock (Tabulatoren setzen, cm Vorgaben nach eigenem
Ermessen)
Geschaftsbrief mit...
e Aufzahlung

e Absatzen
e Zentrierung

GruBformel und Firmierung

Unterschrift unter Angabe der jeweiligen Nummer bzw. vorgegebenem Namen
,Beilagen™ oder ,Anlagen"

Worddokument drucken

Brief drittelnd falten

Gefalteten Brief in ein fensterloses DIN C6/5 Kuvert geben und dieses mit
Empfanger und Absender beschriften.

Kuvert frankieren und abgeben.

4. Digitale Grundbildung (Gewichtung 20%)

Rechnungslegung und Online-Banking

e Erstellen einer Rechnung im EXCEL (Formular vorgegeben) mit Rabattabzug
unter Verwendung aller nétigen Formeln

e Fertige Rechnung als pdf-Datei speichern
e Pdf-Datei als Anhang per Mail mit passendem Inhalt und Signhatur verschicken
e Online-Banking ohne Skonto: handschriftlich in Onlinemaske eintragen

Anforderungen:
Zahlungsziel, Spesen, Frachtkosten, USt-Berechnung

== Bundesministerium
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5. Fachpraxis (Gewichtung 25%

Verkaufsgespréache

e 1 Produktgruppe wahlen (z.B. Schuhe) und 2 alternative Produkte (z.B. zwei
Paar Schuhe) mitbringen zum Bundeswettbewerb

11 Achtung: Die Dekoration des Warentisches ist aus zeitlichen Griinden nicht
erwiinscht.

Produktgruppen Beurteilungskriterien
1.  Schuhe e BegriRung
2.  Kleidung e Erkunden des Wunsches
3. Lebensmittel e Zeigen der Produkte
4.  Sportartikel e Abschluss und Verabschieden
5. Werkzeug e Sprache/Ausdruck
6.  Brillen e Korpersprache
7.  Putzmittel e Blickkontakt
8.  Korperpflegeprodukte e Gesamteindruck
9. Kosmetik (Cremen, Make-up)
10. Elektroartikel

e Mit diesen Produkten wird das Verkaufsgesprach gefiuhrt. (Schiler:innen kdnnen
sich schon zuhause Uber die Produkte informieren und sich vorbereiten)

e Das Verkaufsgesprach (3 - 4 Minuten) wird mit einer Testeinkaufer:in vor einer
Jury geflhrt.

e Juror:innen bewerten unterdessen das Verkaufsgesprach nach den oben
angegebenen Kriterien.

Materialien

e Fullfeder oder Kugelschreiber, Stifte, Lineal, Taschenrechner

e 2 - 3 Produkte aus den oben genannten Produktgruppen
fur das Verkaufsgesprach

== Bundesministerium
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Juror:innen beim Bundeswettbewerb

Mag. Karoline Harm - WKO Niederdsterreich - Sparte Handel

Susanne Zuser BEd - LBS St. Pélten

Mag. Andrea Servus MSc MBA - WKO Niederdsterreich - Abteilung Bildung
Margit Andert - Spar

Mag. Daniela Haimerl-Gschwandtner - Lagerhaus Hollabrunn-Horn
Josef Sigmund - XXXLutz Horn

Stefan Lammatsch - Obi Horn

Anna Stocsits - Handelshaus Kiennast

Bewertungsinformationen

Die einzelnen Bereiche

Geschaftsbrief, E-Mail, Betriebswirtschaftliche Grundlagen, Rechnungslegung,
EA-Rechnung (Kassabuch), Kassakontrolle und Verkaufsgesprach

werden getrennt voneinander mit einem Punktesystem und der prozentuellen
Gewichtung bewertet (siehe Wettbewerbsanforderungen). Die Auswertung erfolgt
durch die Kolleg:innen der Polytechnischen Schule Horn.

Es werden dann die Gesamtpunkte der Einzelbereiche ermittelt, wie oben
beschrieben, gewichtet und somit werden gekurt:

die Siegerin/der Sieger
des bundesweiten Wettbewerbs
PTS SKILLS Austria — Handel/Buro 2026

== Bundesministerium
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Veroffentlichung der Ergebnisse, Berichte und Fotos

Im Anschluss (ca. Ende Juni) an die Durchflihrung des bundesweiten Wettbewerbs
PTS SKILLS Austria werden die Ergebnisse, Berichte und Fotos auf der Website des
Vereins POLYaktiv verdffentlicht.

Link: www.polyaktiv.at/ - “Bundeswettbewerbe ” QR-Code:

Schulbezogene Veranstaltung

Der Bundesweite Wettbewerb PTS SKILLS Austria muss gemaB § 13a SchUG von
der, den Wettbewerb veranstaltenden PTS und von den teilnehmenden Schulen in
den jeweiligen Bundeslandern zur schulbezogenen Veranstaltung erklart worden sein.

Das kann

a) im Einzelfall durch einen SGA-Beschluss am eigenen PTS-Standort bzw. wenn

b) 2 oder mehr PTS im Bundesland betroffen sind, (auf Ansuchen z.B. von
PTS-zustandigen SQM oder PTS-LAG-Leiter:innen) durch die Bildungsdirektion
des jeweiligen Bundeslandes rechtzeitig erfolgen.

Aufsichtspflicht

Die begleitenden Lehrpersonen haben wahrend der Veranstaltung Aufsichtspflicht
Uber ihre Schiler:innen.

== Bundesministerium
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Unterkunft

campus Horn '

Canisiusgasse 1, 3580 Horn - ‘
sasse 1 campusIHORN

Fur die Jugendlichen sind grundsatzlich Doppelzimmer,
fur die Lehrer:innen Einzelzimmer vorgesehen.

Kosten fur die Schiiler:innen

Fir die teilnehmenden Schiler:innen Ubernimmt der Veranstalter die Kosten fur
Ubernachtung, Verpflegung und ev. anfallende Eintritte.

Anfallende Reisekosten (Zug, Auto, ...) konnen nicht bezahlt werden.

Kosten fiir die begleitenden Lehrer:innen bzw. Eltern
Einzelzimmer inkl. Frihstick und Taxe € 85,00

Zimmerausstattung:
Gratis WLAN, Schreibtisch, TV, Bad mit Dusche und WC, Haartrockner

Ubernachtungs- und Verpflegungskosten von Begleitlehrer:innen bzw.
Eltern sind von diesen selbst zu tragen.

Anfallende Reisekosten (Zug, Auto, ...) konnen nicht bezahlt werden.

Die Reiserechnung muss von den begleitenden Lehrer:innen innerhalb des
jeweiligen Bundeslandes geklart werden.

== Bundesministerium
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Anreisemoglichkeiten

MIT DEM ZUG

Uber St. Pdlten: 11:06 HBf St. Pdlten
12:06 HBf St. Polten
12:39 HBf St. Polten
13:06 HBf St. Pdlten
NICHT EMPFOHLEN:
13:39 HBf St. Pélten

11:41 Bf Krems
12:41 Bf Krems
13:16 Bf Krems
13:41 Bf Krems

14:15 Bf Krems

Uber Wien:

Zustieg in Wien Franz-Josefs Bahnhof, Spittelau oder Heiligenstadt:
11:03 Wien FJB (11:06 Spittelau,11:09 Heiligenstadt) - 12:08 Bf Krems
12:03 Wien FJB (12:06 Spittelau,12:09 Heiligenstadt) - 13:08 Bf Krems
12:32 Wien FIB (12:35 Spittelau,12:38 Heiligenstadt) — 13:28 Bf Krems
NICHT EMPFOHLEN:

13:03 Wien FIB (13:06 Spittelau,13:09 Heiligenstadt)- 14:08 Bf Krems

MIT DEM AUTO:

Das Hotel verfligt tber eigene Parkplatze, die kostenlos benitzt werden kénnen.

Da jedoch die Programmpunkte von Krems aus geplant sind, mdchten wir Sie héflich
bitten, bei einer Anreise mit dem PKW diesen entweder im Parkdeck in Krems
abzustellen oder selbststandig direkt zum jeweiligen Ausflugsziel zu fahren.

Abreisemoglichkeiten

MIT DEM ZUG

Uber St. Pdlten: 14:20 Bf Krems - 14:54 HBf St. Pdlten
15:19 Bf Krems - 15:54 HBf St. Polten
16:19 Bf Krems - 16:54 HBf St. Polten

Uber Wien:

Zustieg in Wien Franz-Josefs Bahnhof, Spittelau oder Heiligenstadt:
14:22 Bf Krems — 15:30 Wien FIJB (15:23 Heiligenstadt,15:27 Spittelau)
14:52 Bf Krems - 15:57 Wien FJB (15:50 Heiligenstadt,15:54 Spittelau)
15:22 Bf Krems - 16:30 Wien FIJB (16:23 Heiligenstadt,16:27 Spittelau)

== Bundesministerium
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Anmeldung

Anmeldung an: Franziska Schuster, PTS Krems

0 +43 677 62088555
X franziska.schuster@bildung.gv.at

Anmeldeschluss: 28. Mai 2026

Bundesland

Schule

Schuladresse

Schuler:in

Berechtigung | O Landeserste/r | O Landeszweite/r (nur Bau, Ele, Ha/Bi, Hol, Met)

Begleitlehrer:in

Email, Telefon

Anreise | O mit Bahn/Bus O PKW

Ankunftsort, -zeit

Datenschutz: Alle teilnehmenden Schiler:innen und Lehrer:innen erteilen mit der
Anmeldung die Zustimmung, dass die wahrend des Wettbewerbes aufgenommenen Fotos
und Videos, auf denen die Teilnehmer:innen erkennbar sind, bzw. deren Namen auf
Ergebnislisten und Berichten ohne weitere Zustimmung verdffentlicht werden dirfen.

_____

Unterschrift Begleitlehrer:in Genehmigung der Schulleitung

== Bundesministerium

PO LYaktiV seite 3/12 Bildung



=
PTS SKILLS Austria 2026 [OLS SKILLS =3
ptS Handel & Biiro »

In cooperation with SkillsAuStrla
PONTECHNISCHESCHULE o=

- s . .. &
Einversténdniserklirung ROSENBURG |

Ihr Sohn/Ihre Tochter wird im Rahmen eines Projek7ages einen Tag im "Erlebnispark
Rosenburg" verbringen. Unser Kletterpark ist ERCA zertifiziert und mit einem hochwertigen
Sicherungssystem ausgestattet. Fur die Benutzung des Kletterparks sowie des
Bogenparcours benétigen wir das Einverstandnis eines Erziehungsberechtigten.

Haftung und Sorgfaltspflicht:

Outdooraktivitaten sind nie ohne Risiko. Daher erfolgt die Teilnahme grundsatzlich auf eigene
Gefahr und eigene Verantwortung.

Unser professionell ausgebildetes Team ist stets bemuht, einen sicheren Rahmen zu
gewahrleisten. Samtliche Anweisungen und Sicherheitsregeln der verantwortlichen Trainer
sind bindend und mussen unbedingt befolgt werden. Fir Sach- und Personenschaden, die
aus der Nichtbefolgung derartiger Anweisungen resultieren, wird keine Haftung
Ubernommen. Auch fur den Verlust und die Beschadigung von Wertgegenstanden, Brillen,
Uhren, ... wird nicht gehaftet.

FUr Schaden, welche unser Team zu vertreten hat, haften wir nur insoweit, als ihm Vorsatz
und/oder grobe Fahrlassigkeit zur Last fallt. Jeder Teilnehmer verzichtet auf die
Geltendmachung von Schadensersatzansprichen jeglicher Art wegen leichter Fahrlassigkeit.
Die leihweise Uberlassene Ausriistung muss sorgsam behandelt werden. Flir Beschadigungen
durch unsachgemaBe Behandlung haftet der Teilnehmer bzw. Erziehungsberechtigte.

Ich erlaube meinem Sohn / meiner

Tochter bei den Aktivitaten im Erlebnispark

Rosenburg teilzunehmen. Mit meiner Unterschrift bestatige ich, dass keinerlei Einwande
gesundheitlicher oder anderer Art bestehen und dass ich die Haftungsbedingungen gelesen
und die AGBs (siehe Homepage) akzeptiert habe.

Datum Unterschrift Erziehungsberechtigte

Ich bin damit einverstanden, dass Fotos von der Veranstaltung auf der Homepage

(www.kletterpark-wartmannstetten.at ) des Kletterparks oder auf Facebook erscheinen.

O 1A 0 NEIN

== Bundesministerium
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